1


ПОЛОЖЕНИЕ
об учебно-методическом комплексе  (УМК)



1. Общие положения

1.1. 	Настоящее Положение устанавливает единые требования к учебно-методическому обеспечению дополнительных профессиональных программ (программ повышения квалификации), реализуемых в МКУ «Служба спасения» города Ставрополя, структурном подразделении дополнительного профессионального образования «Курсы гражданской обороны города Ставрополя».
1.2. Учебно-методическое обеспечение дополнительных профессиональных программ (программ повышения квалификации) представляет собой единый учебно-методический комплекс документов (далее УМК), регламентирующих и обеспечивающих организацию и проведение образовательного процесса по реализуемым дополнительным профессиональным программам (программам повышения квалификации) по направлениям подготовки: 

- должностных лиц и специалистов гражданской обороны, объектового и городского  звеньев Ставропольской краевой территориальной подсистемы единой  государственной  системы  предупреждения  и  ликвидации чрезвычайных ситуаций;

- руководителей организаций и ответственных за пожарную безопасность и проведение противопожарного инструктажа в организациях, находящихся в ведении муниципального образования города Ставрополя Ставропольского края;

- учителей начальных классов и руководителей летних оздоровительных лагерей при организациях города Ставрополя, осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам (кроме образовательных программ дошкольного образования) в рамках курса «Основы безопасности жизнедеятельности».
1.3.	Для создания комплексного учебно-методического обеспечения образовательного процесса, способствующего повышению качества подготовки работающего и неработающего населения города Ставрополя, используются следующие виды  УМК - УМК по направлениям подготовки.
1.4. Настоящее Положение определяет структуру УМК и основные требования к УМК. 






2. Структура учебно-методического комплекса

2.1 УМК по направлениям подготовки являются частью дополнительных профессиональных программ (программ повышения квалификации), разрабатываемых по каждому направлению подготовки, в который входят:

2.1.1. Примерная программа направления подготовки;
2.1.2. Программа повышения квалификации направления подготовки;
2.1.3. Приложение «Комплект контрольных оценочных средств»;
2.1.4. План комплектования курсов гражданской обороны города Ставрополя (далее – курсов ГО) слушателями на учебный год;
2.1.5. Методические разработки для проведения:
- лекций;
- семинаров;
- практических занятий;
- самостоятельной внеаудиторной работы обучающихся. 
Количество разработок  определяется Программами подготовки (обучения), повышения квалификации должностных лиц (специалистов) по направлениям подготовки в соответствии с планом комплектования курсов ГО слушателями на учебный год;
2.1.6. Презентационный материал;
2.1.7. Фонд  контрольных оценочных средств;
2.1.8. Законодательная и нормативная правовая база;
2.1.9. Перечень основной учебно-методической и дополнительной литературы;
2.1.10. Дидактический и раздаточный материал, наглядные пособия,  учебные пособия и методические рекомендации, аудио- и видеоматериалы;
2.1.11. Перечень и оснащение класса курсов ГО и лаборантской;
2.1.12. Кейсы для слушателей.

3. Требования к учебно-методическому комплексу

 3.1. УМК должен объединять учебные и методические документы, а также иные документы, необходимые для направления подготовки.
3.2. УМК разрабатываются по направлениям подготовки на основании:
- примерной программы подготовки (обучения) работающего населения в области ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера;
- примерной программы подготовки (обучения) личного состава нештатных аварийно-спасательных формирований (НАСФ);
- примерной программы подготовки (обучения) личного состава нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне (НФГО); 
- примерной программы подготовки (обучения) населения муниципального образования города Ставрополя Ставропольского края в области безопасности жизнедеятельности по каждой основной профессиональной  образовательной программе.
3.3. УМК по каждому направлению подготовки оформляется в виде отдельного комплекта учебно-методических документов. 
3.4.  Для всех форм подготовки (обучения) создается один УМК, учитывающий различия в объемах всех видов учебной нагрузки обучающегося при едином содержании направления подготовки и одинаковом общем объеме учебной нагрузки.  
3.5. 	УМК является документом, устанавливающим форму и содержание всех видов контроля знаний обучающихся за исключением независимых проверок знаний, проводимых в установленном порядке вышестоящими органами.
3.6. УМК должен обеспечивать обучающемуся полную информацию, как по содержанию направления подготовки,  так и по организации его обучения, включая информацию по всем видам учебной работы, формам и содержанию всех видов контроля.  
3.7.  Программные и учебно-методические материалы, включаемые в УМК, должны отражать современный уровень развития педагогической науки, предусматривать логически последовательное изложение учебного материала, использование современных методов и технических средств образовательного процесса, позволяющих обучающимся глубоко осваивать изучаемый материал и получать умения и навыки по его использованию на практике.

4. Обеспеченность законодательной и нормативной правовой базой и учебно-методической литературой

4.1. Документы законодательной и нормативной правовой базы.
4.2. Учебная литература:
 - учебники;
 - учебные пособия;
 - справочники;
 - альбомы схем.
4.3. Методическая литература:
 - методические разработки;
 - методические рекомендации.

5. Средства подготовки (обучения)

5.1. Комплект методического обеспечения аудиторных занятий:
- альбом схем;
- раздаточный материал.
5.2. Комплект методического обеспечения самостоятельной (внеаудиторной работы):
- кейсы для слушателей для самостоятельной работы;
- методические рекомендации слушателю по самостоятельной работе.
5.3. Учебно-наглядные пособия:
- изобразительные пособия (стенды);
- наглядные пособия (средства индивидуальной защиты органов дыхания, средства защиты кожи, медицинские средства индивидуальной защиты, тренажеры (манекены), приборы радиационной и химической разведки и дозиметрического контроля).
5.4. Технические средства обучения:
- мультимедийный комплекс;
- телевизор;
- видеомагнитофон.
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